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Az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirdsai alapjan
a Batyai Polgarmesteri Hivatalndl (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanosséagra hozatalanak rendje az aldbbiakban kertil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni azon szervezetek kozérdekli adatainak
kezelése soran is, amelyek gazdalkodasi-pénziigyi feladatait a Hivatal latja el. A szabalyzat
hatalya kiterjed:

- Batya Kozség Onkorméanyzata,

- Horvat Nemzetiségi Onkormdanyzat Bétya,

- Batyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

- Batyai Polgarmesteri Hivatal,

- Batyai Ovoda,

- Batya Kozség Egészségiigyi és Szocialis Intézménye,

(a tovabbiakban: 6nkormanyzati szervezetek) kozérdekii adatainak kezelésére is.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az 6nkormanyzati szervezetek
- kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldik, kozalkalmazottaik, munkavallaloik kozérdekbol nyilvénos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
- hataskorik és illetékességiik szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezo rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azomositott vagy —
kozvetleniil vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az €rintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozé kiovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 16vd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
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modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést
szabalyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk&tott szerzodésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kdzérdekbol elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely Onédlloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rdgzitése,
rendszerezése, tirolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢€s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.
adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjdan — beleértve a

jogszabaly alapjén kotott szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikédése sotan ez az

- adat keletkezett.

adatkizld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.



4. A kizérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott

egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a

kezelésében 16v6 kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL

torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan bérki
» megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altaldnos szabalyait a 2011. évi CXIL térvény 26.
e 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kiszérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A k6zérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
-~ szdban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekit adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasinak helye és médja
5.2.1. Szdbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Hivatalnal, tigyfélfogadasi id6ben.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamokon: +36/78 468-026.

5.2.2. Irdsbeli igények benyijtdsa

a.) személyesen: a Hivatalnal, tigyfélfogadasi idoben benyujtva,

b.) postai Gton: az onkorményzati szervezet vezetdjének cimzett levélben,
¢.) elektronikus uton: a batya@batya.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a +36/78 468 475 faxszamon torténhet.

Az igénylé kozérdekil adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismeréscre vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja .
— az Altala irt igénylési formaban, vagy
— az Snkormanyzati szervezetek altal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (1. melléklet)



5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kozérdekbol nyilvédnos adat megismeréscre irAnyuld igények

teljesitésérol Bukros Noémi Linda jegyz6 gondoskodik.

i

5.3.2. A széban elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

-

5.3.3

5.3.4.

5.4.5:

5.3.6.

— azigényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az snkormanyzati szervezet honlapjan vagy mas moédon
jogszertien mér nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az onkormanyzati szervezetek munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az onkorményzati ' szervezetek eljarasara, hatdskorere, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem véalaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzest kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arr6l, hogy
igényének tel] esitésére frasban kertil sor. '

A telefonon érkezd, a kzérdekti adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére
iranyulo igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes

{igyintézohoz vagy az onkormanyzati szervezet vezetdjehez kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv arénytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kézérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrévidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadésarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekr6l vald tajékoztatassal egyttt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakr6l minden évben januéar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvéantartds vezetése €s a tajékoztatd hataridére t5rténd elkiildése: Bukros
Noémi Linda jegyz6 feladatat képezi.

A kizérdekt adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.
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5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazoé dokumentumot
taroljak. ;

,3.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség

mértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg, melynek dsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa Vénné
Sziranyi Katalin pénzigyi Uigyintézo feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot

igényelt, jelentds terjedelmi, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetoségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell. s

5.3.10. Ha a kdzérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozéasara az 6nk0fményzati

szervezetek vezetdi jogosultak.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. Az dnkorményzati szervezetek altal kézzétett adatok megismerését regisztraciohoz,

6.2.

6.3.

személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul torlni kell. '

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgdltatas teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé —



=71,

72

i

részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kézérdekii adatok kozzétételének rendje ¢

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozé tigyekben - igy killondsen az
dllami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és

-onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira €s az erre kotott

szerzddésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek ¢s -személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdséra vonatkozoan - koteles elGsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az informécios onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény (tv.) alapjén kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, béarki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhato
médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas €s a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd. :

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatérozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv a www.batya.hu honlapon — ha a térvény masként nem rendelkezik —a tv. 1.
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl,
az adatkzlének valé megkiildésérsl Bukros Noémi Linda jegyz6 gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabélyzatunk 2.

T:D.

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megszinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2016. jilius 5. napjatol lép hatalyba, a kordbban érvényben volt a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozéteendd adatok nyilvanossagra hozatalénak rendjérol szolé szabalyzat ettdl az
idéponttol hatalyat veszti. ’

Batya, 2016. julius 4.




................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP ,
kizérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatérozasa, leirasa:

..............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdekt adat igénylésével kapcsolatos egy€b informacidk: (O-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A koézérdeki adatokat
1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formajaban igénylem és a masolat

0 papir alapu legyen

[ szamitogépes adathordozo legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

[ PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

0 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

[] személyesen kivanom atvenni '

O postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontjar .......ooeiiiiiiiiiiiie
b) Adatkozlés 1dOpontjar .....c.ovvvuiiiiiiiiiii
¢) Adat elOkészitd megnevezese: ... .ovvirrreniriiiiinan
d) A felmeriilt koltség OSSZEGE: ....covvvuarmrrrnenieeniennnn
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: .........ccooviiiiiiiiiir

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgdltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok: ¢

L S Tl R e N L B S e e

FeVeloZEel CIMY . ..v s cossvims shsssns ssoven sumetivun man boms wend s abs

TeletONEZAM - o - s i susss sl oesomenmns s , BARAIICIN wonins sessnsmanmvnsmmrsinntss dvripacmsn
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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) €s az
figyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
sszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetsége

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z allapot torlend6é

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitkodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozdsokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

¥

A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdscge
(postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld -
szervének tagjai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabély
megjeldlése, illetve az azt alapit hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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10. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok A viltozdsokat kévetden Az el6z0 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadé neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivimban tartas4val
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyédban a kézfeladatot ellato

?  |szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
I. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megdrzés

L. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabélyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
hatdlyos és teljes szivege 7

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A valtozdsokat kdvetden Az eldz6 éllapot torlendd
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellat6 szerv feladatarel, -
tevekenységérol szol6 tajékoztaté magyar és angol
nyelven

3 A helyi énkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig

: archivumban tartasaval

* Médositotta: 2012. évi XCII. tdrvény 79. §.
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Allamigazgatasi, snkormanyzati, és egyéb
hat6sagi tigyekben iigyfajtinként ¢s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd ttmutatdk, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvényok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartsok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosit6
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kizfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, a
kiadviny ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartaséval
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A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje,

A valtozasokat kovetden

Az élﬁzé allapot 1 évig

az allampolgari kozremiikodes (véleményezés) azonnal archivumban tartisaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaléi; a testiileti szerv szavazasanak 4
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9, A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eldzd allapot 1 évig
| jogszabalytervezetek €s kapcsolddo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselo- benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott kovetben azonnal

, eléterjesztések a benyujtas idépontjétol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elézd allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei €s indokolasuk archfvumban tartésdval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolé Az elozd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartésaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul :

13. | A kozérdekii adatok megismereseére irAnyulo Negyedévente Az eloz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységere Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, idébeli valtozasuk :

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az elozé allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartdséval
vonatkozé adatai ;

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellato szerv az egyik szerzodo fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd A valtozasokat kovetden Az eldzb allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara |azonnal archivumban tartisaval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18. | A kozfeladatot elldté szervre vonatkozo kilonos | A véltozasokat kvetben Az elézd allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

197 | A kozfeladatot ellaté szerv kezeléscében levo, a A valtozasokat kovetd 15 | Az el6zd allapot 1 évig
kozadatok tijrahasznositasarol sz6lo torveny napon beliil archivumban tartaséval
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturélis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato s
szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarél szlo torvény
szerint Bjrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valé
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével

205 | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd 15 | Az eldzd allapot torlendd
kozadatok Gjrahasznositésara vonatkozé altalanos | napon beliil
szerzddési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

@.4 A 19, sor szerinti kozadatok és kulturélis A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd

2 Megéllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. |. 1-t6l.
3 Megallapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatélyos: 2016. I. 1-t6l.
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kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

napon beliil

202

A kozadatok tijrahasznositasarél szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasgkat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendd

238

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositdsarél sz616 torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztosité
megallapodasok szerz6do feleinek megjeltlése, a
kizarolagossag idtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elézé allapot torlendd

a4}

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok jrahasznositasarél szolo térvény
szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasdra kizérélagos
jogot biztosité megéllapodasok szovege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

A kozadatok Gjrahasznositasarol szo16 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgiltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erbvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositds
céljabél rendelkezésre bocsathato kozadat
gylijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részeére

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
sszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabeére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtéja
és mértéke osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szo16 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatés céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

4 Megéllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. |. 1-tl.
5 Beiktatta: 2012. évi LXIII. térvény 23. §. Hatdlyos: 2013. 1. 1-t6l.

6 Beiktatta: 2012. évi LXIII. torvény 23, §. Hatalyos: 2013. |. 1-tél.

7 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatalyos: 2016. I. 1-t6l.

8 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.

9 A 2011. évi CXCV. torvény 112. § (1) szerinti széveggel 1ép hatdlyba.

10 A 2011. évi CXCV. térvény 112. § (1) szerinti szoveggel [ép hatalyba.
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vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elstt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhéztartis pénzeszkzei felhasznéléséval,
az dllamhdztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodéssal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékili arubeszerzésre, épitési
beruhézisra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog 4tadaséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), trgya, a szerzédést koto
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a -
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefligg$ beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerzodés targy4drt
kikotott - Altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kdzill a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonkent visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszémitésakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel
kotott azonos targyu szerzdések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kodzzétételt kivetd 5 évig

A koncessziérél szol6 térvényben meghatirozott
nyilvinos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetik,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsdra (igy kiilonosen egyesiilet tAmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal dsszefiiggé
kifizetésre) forditott, 6tmilli¢ forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Uni6 tAmogatasaval megvalésulo
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozé
szerzbdések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott

szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

" A 2011. évi CXCV. tBrvény 112. § (1) szerinti széveggel Iép hatalyba.
*? A 2011. évi CLXXV. torvény 188. § (2) szerint modositott széveggel lép hatélyba.
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