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BATYAI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Batya Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi énkormdnyzatairdl
§z010 201 1. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdés szerint, az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésében és az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra a
Batyai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova:

I. Altalinos rendelkezések

1. A hivatal megnevezése: Batyai Polgarmesteri Hivatal

2. A hivatal székhelye/cime: 6351 Batya, Kossuth Lajos utca 20.
e-mail cime:  batya@batya.hu
honlapja: www.batya.hu

3. A hivatal alapitisdrodl rendelkezé jogszabaly: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirél szolo
2011. évi CLXXXIX. térvény 84. §

4. Alapitasarol rendelkezé hatiarozat: 19/2013. (1I. 20.) Kt.sz.hatarozata
Alapitas idopontja: 2013. marcius 1.

5. Hatalyos egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat szama, elfogadasrol szol6 képvisel-
testiileti dontés szama: 2/2022/Hivatal, Batya Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
166/2022. (X. 26.). hatarozataval fogadta el

6. Alapitéi jogokkal felruhazott iranyito szerv megnevezése, székhelye:
Batya Kozség Onkormanyzata
6351 Batya, Kossuth Lajos utca 20.

7. A hivatal szimlavezeté pénzintézetének megnevezése: OTP Bank NyRt. Kalocsai Fiokja
8. A hivatal bankszamlaszama: 11732040-15811710

9. A hivatal azonosito adatai:
- Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 811712
- Statisztikai szamjele: 15811710-8411-325-03
- Adoszama: 1-5811710-1-03

10. A hivatal mikodési teriilete: A hivatal illetékességi teriilete Batya kdzség kozigazgatasi

tertlete.
1I.

A hivatal jogallasa

1. Batya Kozség kaorményzata Képviseld-testiilete 19/2013. (11.20.) Kt. szamu hatérozataval
és Fajsz Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 23/2013. (11.20.) Kth hatarozataval



Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 201 1. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése
alapjan az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyz06 feladatainak
¢s hataskorébe tartozd itigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara 2013. marcius 1. napjaval kozos onkormanyzati hivatalt hoztak létre Batyai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel. A felek a kozos Onkormanyzati hivatal
megalakitasarol és fenntartdsarol 2013. februar 20. napjan egyiittm(ikodési megallapodast
kotottek.

Fajsz Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete 111/2014. (X1.26.) Kth. hatarozataval a
kozos Onkorményzati hivatal létrehozasarol szolo 2013. februar 20. napjan létrejott
megallapodast 2014. december 31. napjdval felmondta. Batya Koézség Onkorményzata
Képviselé-testiilete 137/2014. Kt.sz. hatarozataval, Fajsz Kozség Onkorményzata 115/2014.
(XIL.4) Kth. hatrozataval a Batyai Kozos Onkorméanyzati Hivatal egyiittmikddési
megéllapodasat megsziintette. Bitya Kozség Onkorményzata a kozfeladatot 2015, januar 1.
napjatol a Batyai Polgdrmesteri Hivatallal latja el. Fajsz Kozség Onkorméanyzata a kizfeladat
ellatasara 2015. januar 1. napjatdl kozos onkormanyzati hivatalt alapit Fokté Kozség
Onkormanyzataval.

Bétya Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete 138/2014. (XII. 4.) Kt.sz. hatdrozataval
2015. januér 1. napjaval a Batyai K6zo6s Onkorméanyzati Hivatal alapité okiratat modositotta
kozfeladatot 2015. januar 1. napjatol a Batyai Polgarmesteri Hivatallal latja el.

2. A hivatal Batya Kézség Onkorméanyzatanak szerve, amelyet Batya Kézség Onkormaényzata
Képviseld-testillete hozott létre Magyarorszag helyi Onkormanyzatirél széolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. §-a alapjan az 6nkorményzat miikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. Az egységes szerkezetbe fogalt Alapitd Okirat
a Hivatal SZMSZ-nek 1. szamu melléklete.

3. A hivatal a helyi 6nkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szerv, jogi személy.

4. A hivatal véllalkozdi tevékenységet nem folytat. A hivatal nem vesz részt gazdalkodo
szervezetben alapitoként, tulajdonosként.

5. A hivatal 6nallo koltségvetéssel rendelkezik, és az éves koltségvetése Batya Kozség
Onkormanyzata koltségvetésébe ¢épilil be. Feladatainak ¢és tevékenységének forrasat
onkormanyzati intézményfinanszirozas biztositja.

6. Az Aht. 10. §-a alapjan a hivatalhoz rendelt 6nall6 koltségvetési szervek:
Batyai Ovoda €s Bolcsode (székhelye: 6351 Batya, Kiss Erné utca 1-3.)
Batya Kozség Egészségligyi €s Szocialis Intézménye (székhelye: 6351 Batya, Bercsényi
utca 17/A.)

A hivatal munkamegosztasi és felelosségvallalasi megdallapodasok alapjan ellatja a Batyai
Ovoda és Boleséde (6351 Batya, Kiss Erné utca 1-3.), Batya Kozség Egészségligyi és Szocialis
Intézménye (6351 Batya, Bercsényi utca 17/A.), mint 6nalldan mikodo koltségvetési szervek
esetében a sziikséges gazdalkodasi feladatokat.

7. A hivatal ellatja a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény és egyéb
jogszabalyok, tovabba az Onkormanyzattal kétott kozigazgatéasi szerz6dés alapjan a Horvat
Nemzetiségi Onkonnanyzat Batya, valamint a Batyai Roma Nemzetiségi Onkonnanyzat
adminisztracios és ligyviteli feladatait, a nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetése
tervezésének és végrehajtasanak folyaman ra haruld feladatokat, biztositja a nemzetiségi
onkormanyzatok miikodését biztositd személyi és targyi feltételek megteremtését.



II1.
A hivatal altal ellatando,
és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységei

1. A hivatal fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105  Helyi 6nkormanyzatok ¢€s tarsulasok igazgatasi tevékenysége

2. Szakmai alaptevékenysége: A hivatal ellatja Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Batya k6zség vonatkozasaban.

3. A hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

011130  Onkorményzatok és dnkorméanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140  Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220  Ado-, vam- és jovedéeki igazgatas

013210  Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013330  Palyazat- és tamogataskezel¢s, ellendrzés

013350 Az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

013370 Informatikai szolgaltatasok, fejlesztések

016010  Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
Képviselovalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020  Orszagos é¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
016030  Allampolgarsagi tigyek
066020  Viros-, és kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

109010  Szocialis szolgéltatasok igazgatasa

4. Az alaptevékenyseéget meghatarozo jogszabalyok jegyzékét az SZMSZ 1. szami mellékletét
képezod egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat tartalmazza.

5. Az egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratban meghatarozott tevékenységek, feladatok
forrasait Batya Kozség Onkormanyzata mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete
tartalmazza.

IV.
A hivatal feladatai
1. A hivatal ellatja Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben ¢és a vonatkozé egyéb jogszabéalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Batya
kozség vonatkozasaban. A hivatal alapveté feladata az 6nkormanyzat miikdésével, valamint
az allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével, valamint a végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa, a torvényesség betartasa, a képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtisa, az
allampolgari jogok érvényesiilése.



2. A hivatal gondoskodik a helyi 6nkorméanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok, a Bétyai
Ovoda, valamint Batya Kozség Egészségligyi €s Szocialis Intézménye bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarol.

3. A hivatal segiti a Képviselo-testiilet és bizottsaga, tovabba az altala alapitott koltségvetési
szervek, a helyi nemzetiségi onkormanyzatok munkajat.

4. A hivatal alapvet6 feladatai a képviselo-testiilet tevékenységével kapesolatban:
a) szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti
eloterjesztéseket, a hatdrozati javaslatot;
b) nyilvantartja a Képviselo-testiilet dontéseit;
¢) szervezi a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését;
d) ellatja a Képviselo-testiilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli
adminisztracios feladatokat.

5. A hivatal a képviselo-testiilet bizottsaga miik6désével kapcsolatban:
a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsag miikodéséhez sziikséges ligyviteli
feltételeket;
b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eloterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat;
c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezés megvalositasi lehetdségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkez6 kérelmet, javaslatot;
d) gondoskodik a bizottsagi dontés nyilvantartasardl és végrehajtasarol.

6. A hivatal a képviselok munkéjanak segitése érdekében:
a) elosegiti a képviseld jogainak gyakorlasat;
b) koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidoben fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni;
c) kozremikodik a képvisel6 tajékoztatasanak megszervezésében.

7. A hivatal a polgarmester munkajaval kapcsolatban:
a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a Képviselo-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet,
nyilvantartja a polgarmester dontéseit.

8. A nemzetiségi onkormanyzatok miikodésével kapesolatban:
a) Az 6nkorményzatok €s a nemzetiségi nkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasaban
foglalt feladatok ellatasa.

9. Az 6nkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellenérzési feladatok
elldtasaban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat.

10. A hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodasi feladatok
korében ellatja:
a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas irdnyitasat,
b) a beruhdzas, feltjitas elokészitését, lebonyolitasat,
c) a belsé gazdalkodas szervezését, a belsé létszam-, és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatasat,
d) az intézmény szamviteli munkdjanak iranyitasat,
g) az Oonkormdnyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonéval
kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.



V.
A hivatal iranyitasa, vezetése

I. A hivatal tekintetében az iranyité szervet az Aht. 9. §-a alapjan megilleté jogok és
kotelezettségek Batya Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletét illetik meg illetve terhelik.

2. A polgarmester a képviselé-testiilet dontései szerint és sajat onkorményzati jogkorében
iranyitja a hivatalt. Onkorméanyzati, valamint az allamigazgatasi feladat- és hataskoreit a hivatal
kozremiikodésével latja el.

3. Az onkormanyzat képviselo-testiilete dont:
a) A hivatal koltségvetése és zarszamadasa elfogadéasarol,
b) A hivatal alapito okiratanak elfogadasarol, feliilvizsgalatardl,
¢) A hivatal munkdjarol szol6 éves jegyzoi beszamolo elfogadasarol,
€) A hivatal szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasarol,
f) A hivatal 1étszamarol.

4. A polgarmester:

a) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
veégrehajtasaban.

b) Dont a jogszabaly adltal hataskorébe utalt allamigazgatsi tigyekben, hatdsagi
Jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

c) A jegyzé javaslatara elOterjesztést nydjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozoddsanak, munkarendjének, valamint dgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

d) A hatéaskorébe tartozo iligyekben szabélyozza a kiadméanyozas rendjét.

€) Gyakorolja a munkéltatéi jogkdrt a jegyzd az egyéb munkdltatoéi jogokat az
alpolgarmester és az 6nkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

5. A hivatal vezetdje a jegyz0, aki szakmailag felelds a hivatal milkodéséért, az ligyek konkrét
megoldasaért, a dontések végrehajtasaért. Tevékenysége soran felelés a kozérdeknek és a
jogszabalyoknak megfeleld, szakszerli, partatlan, igazsagos és szinvonalas iigyintézés
ellatasaért.

6. A jegyzo:

a) Gondoskodik az ©nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
rendszeres kapcsolatot tart a Képviseld-testiilet tisztségviselSivel, a bizottsag
elndkével, és a képviselokkel.

b) Ellatja a képvisel6-testiilet, a bizottsag, a telepiilési képviselok és a nemzetiségi
onkormanyzatok mikodésével kapesolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester
hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések eldkészitését €s végrehajtasat.

¢) Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselO-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak, a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilet iilésén.

d) Jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontéstik, mukodésiik jogszabalysértd.

e) Gondoskodik a jegyzokényvek vezetésérol.

f) Figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok mitkodését.

g) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a képviselo-testiilet miikddésérsl, kozérdekii
dontéseirdl, valamint a hivatal aktualis, az allampolgarok széles korét érint6
feladatairol.



h) Beszamol a hivatal tevékenységérol sziikség szerint a polgarmesternek, évente a
képviselo-testiiletnek.

1) Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket.

J) Gondoskodik a hivatal mikodésének személyi és targyi feltételeirol a koltségvetés
altal meghatarozott keretek kozott.

k) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i tekintetében azzal, hogy a
kinevezéshez, a munkaviszony létesitéséhez, a vezetéi megbizashoz és annak
visszavonasahoz, a felmentéshez, felmondashoz, jutalmazashoz — a polgarmester altal
meghatarozott korben — a polgarmester egyetértése sziikséges.

1) Gyakorolja a jogszabalyok altal hataskorébe utalt hatosagi jogkort.

m) Hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

n) Havonta koztisztvisel6i értekezleteken szamon kéri a hivatal aktualis feladatainak
végrehajtasat; biztositja a résztvevok szamara az informaciocserét.

o) Ellatja a hivatal koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

p) Gondoskodik a statisztikai adatszolgaltatasok elokészitésérol.

q) Gondoskodik a kontrollkéryezet kialakitasarol, mikodtetésérdl ezen beliil a bels
ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében a gazdalkodasi
lgyintézdvel vezetd-fotanacsossal egyiittmikodve kiilondsen:

- elokésziti az Onkormanyzat belsé ellenérzésének meghatarozasara
vonatkozo testiileti dontéseket,

- testiileti jovahagyésra el6késziti az 6nkormanyzat éves bels6 ellendrzési
tervet,

- fogadja, értékeli a belsé ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eloterjesztésre
torténo elokészitésérol,

- elokésziti a testiileti eloterjesztést a targyévre vonatkozo éves dsszefoglald
ellendrzési jelentésrol,

- megszervezi ¢s mikodteti a belso ellenorzést,

- a hivatal mikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében
milkodteti a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszert (a tovabbiakban: FEUVE) az erre vonatkozd iranyelvek,
jogszabalyok figyelembevételével.

r) Ellatja az adatvédelmi feladatokat.

s) Gondoskodik a panaszok kivizsgalasaval.

VL
A hivatal bels6 szervezeti felépitése

1. A hivatal egységes, szakmai belso szervezeti egységekre nem tagozodik.

2. A hivatal engedélyezett 1étszama:

A hivatal 1étszama:

s Jegyzd 116
= koztisztviselok 7 f6 8 oraban
Osszesen: 8 16

3. A hivatal szakmai §sszetétele, akik munkdjat kdzvetleniil a jegyz6 iranyitja:



1 6 igazgatasi iigyintézo (anyakonyvvezetd, hagyatéki tigyek, termofoldre vonatkozo
hirdetmények, méhész bejelentés, egyéb igazgatasi ligyek),

1 6 szocidlis iigyintézé (szocidlis feladatok, személyligyek, gyermekvédelem, Bursa
Hungarica, egyéb igazgatasi-hatosagi feladatok, vadkar),

1 f6 gazdalkodasi ligyintézo (gazdalkodasi pénziigyi feladatok, vagyonnyilvantartas),

1 fo pénziigyi iigyintézo (helyi adotigyek, koztartozasok behajtdsa, szamlazas, utalas,
testiiletek titkarsagi feladatai),

1 f6 pénziigyi iigyintézo (pénziigyi, pénztarosi feladatok, analitikus nyilvantartasok),

1 f6 pénziigyi ligyintézo (pénziigyi feladatok, analitikus nyilvantartasok, szamvitel),

1 f6 koordinicios iigyintézo (palyazatok tigyintézése, iktatas, titkarsagi feladatok).

4. A hivatal szervezeti abrajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

5. A hivatal mindenkori engedélyezett létszamat a Képviselo-testillet minden évben az éves
koltségvetési rendeletben hatarozza meg,.

VII.
A hivatal koztisztviseléinek, munkavallaléinak feladatai

1. A koztisztviselok a jegyzo altal meghatarozott 6nallo feladatkort és feladatokat latnak el. A
koztisztviselok feladata az allamigazgatasi hatosagi tigyek, valamint az 6nkormanyzati tigyek
dontésre valo szakszeri elokészitése, a jogerds érdemi dontések — hatarozatok — végrehajtasa,
valamint a munkakdri leirasukban meghatarozott esetekben az énkormanyzatok miikddésével
kapcsolatos feladatok szakszeri ellatasa.

2. Az ligyintézo felelds a feladatkorébe tartozo feladatok ellatdsa soran a torvényes, szakszer(,
partatlan, igazsagos €s szinvonalas ligyintézés szabalyainak betartasaért.

3. A hivatalban a nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat és hataskoroket, a hataskorok
gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét és ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabéalyokat a
koztisztviselok a jegyzd éltal elkészitett munkakori leirdsai és a kiadmanyozési utasitas
tartalmazzak.

4. Az lgyintéz0 a munkakori leirasaban részére megallapitott, illetdleg a jegyzd A4ltal
meghatarozott feladatokat oOnalléan latja el, a jegyz6tdl kapott utasitds és hataridod
figyelembevételével a jogszabalyoknak, a szakmai el6irdsoknak és az tigyvitelei szabalyoknak
megfelelden.

5. A polgirmesterek és a jegyzo kiilon-kiilon, onalléan és egylittesen is utasitasokat,
intézkedéseket és korleveleket adhatnak ki a hivatal mikodésével Osszefliggd feladatok
végrehajtasara.

6. A koztisztviselok konkrét, részletes, személyre szolo feladatait munkakori leirasuk
tartalmazza. A munkakori leirast a kinevezési okirattal egyidejiileg kell kiadni.

7. A munkakéri — feladatok, lgyiratok — atadas-atvételi eljarasi rendjére vonatkozd
szabalyozast a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.



VIIIL.
A szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat-és hataskorok részletezése

1. Igazgatasi iigyintézo 1 o
Feladatkoret:

a) Anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa: anyakonyvvezet6i feladatok teljes kori
ugyintézese, az ASZA rendszer és a Visual Register rendszer vezetése, polgarok
személyi adatait és lakcimét tartalmazo nyilvantartasok vezetése.

b) Egyes igazgatasi feladatok: hagyatéki ligyek intézése, ado-és értékbizonyitvanyok
elkészitése, termofildek adas-vételével, haszonbéreltével kapcsolatos ligyek intézése,
egyéb kifliggesztések intézése, fakivagasokkal kapcsolatos tigyek, sirhely megvaltasok
ugyintézése, sirhely nyilvantartasok vezetése, méhészek nyilvantartasa és az ahhoz
kapcsolodo  feladatok,  kozminyilatkozatok  kiaddsa,  kozmiegyeztetések,
hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok, kdrnyezetvédelmi ligyek, vezeti a talalt
¢€s elveszett targyak nyilvantartasat.

c¢) Ugyiratkezelési feladatok: irattar rendezése, selejtezés elvégzése.

2. Szocialis ligyintézo 1 fo
Feladatkorei:

a) Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok: szocialis tigyek teljes korii tigyintézése és
az ehhez kapcsolodo nyilvantartasok vezetése.

b) Gyam-és gyermekvédelmi ligyek: gyermekvédelemmel kapcsolatos ligyek,
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos ligyek, Bursa Hungarica palyazatok kezelése,
intézése.

c¢) Személyligyi feladatok ellatasa: kozszolgalati és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban
lévo dolgozok személyligyi feladataival kapcsolatos tigyek teljes kor(l intézése,
tovabbkepzések iigyintézése, kozmunkaprogrammal és a startmunkaprogrammal
kapcsolatos tigyek intézése, koordinalasa.

d) Egyéb igazgatasi feladatok ellatasa: allatvédelmi tgyek intézése, vadkar tigyek intézése,
telepiilésrendezési feladatok, miiszaki jellegi tigyek, katasztrofavédelmi feladatok.

3. Pénziigyi iigyintézo (adoiigyi feladatok) 1 fo
Feladatkorei:

a) Adotigyek teljes kori tigyintézése: helyi adohatosagi iigyek intézése, helyi ipariizési add
ligyintézése, gépjarmiadoval kapesolatos tigyek, adok modjara torténd koztartozasok
behajtasa.

b) Pénziigyi feladatok: kimend szamlak elokészitése, szamlaforgalmak kovetése, utalasok.

c) Egyéb feladatok: mez66ri jarulék beszedésével Kkapcsolatos ligyek intézése,
talajterheléssel kapcsolatos tigyek intézése, menetlevelek ellendrzése, elszamolasa,
lakasbérlettel kapcsolatos ligyek, Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat,
bizottsagok iiléseivel kapcsolatos tigyekben kozremiikodeés, kozteriilet-foglalassal,
hasznalattal kapcsolatos ligyek intézése, kereskedelemmel, telepengedélyezéssel, telep
bejelentéssel kapcsolatos ligyek intézése.

4. Koordinaciés iigyintézo 1 fo
Feladatkorei:

a) A palyazatokkal kapcsolatos bizonyos iligyek intézése, a palyazat készitéshez,
kozbeszerzési  eljarashoz, tamogatdsi  szerzodéshez, tamogatdéi  okirathoz
projektmegvaldsitashoz, pénziigyi elszamolashoz és projektfenntartashoz sziikséges
adatok, informaciok, dokumentumok szolgéltatisa, elkészitése, beszerzése,
Osszeallitasa.



b) Ugyiratkezelési feladatok teljes korii tigyintézése, iktatas, irattar kezelése.
c¢) Polgarmesteri és jegyz0i személyi titkari feladatok elvégzése. Telefonkdzpont kezelése.

5. Pénziigyi iigyintézok (konyvelés) 1 f6
Feladatkorei:

a) Egyes gazdalkodassal kapcsolatos feladatok: az 6nkormanyzatok és intézményeik
koltségvetésének tervezeési és végrehajtasi feladataiban kozremitkddés, banki és pénztari
forgalmak koényvelése, kontirozdsa, banki és pénztari bizonylatok utalvanyozasa,
beszerzések lebonyolitdsa, dokumentaldsa, intézményi gazdalkodasi feladatok,
adatrogzités, statisztikai adatszolgaltatdsok, mezoori szolgalat mikodési koltségeinek
leigénylése, szerzddések nyilvantartdsa, nemzetiségi Onkormanyzatok miikodési és
feladatalapi tamogatasainak elszamolasa, alapito okiratok, torzskonyvek tigyintézése.

6. Gazdalkodasi iigyintézo 1 f6
Feladatkorei:

a) Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok: ellatja az dnkorméanyzatok és intézményeik
koltségvetésének tervezési és végrehajtasi feladatait, finanszirozasi és szamviteli
feladatok elvégzése, koltségvetési rendeletek, modositasaik, zarszamadasi rendeletek
elkészitése, koltségvetési lrlapok készitése, szamviteli-szervezési feladatok ellatasa,
elkésziti az éves, évkozi beszamolokat, mérlegjelentéseket. Felel az allami tamogatasok
jogszerli felhasznalasanak ellenorzéséért, hataridében torténd elszamolasaért.
Adatszolgaltataisok  elkészitése, vagyonkataszter vezetése. Jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartasok vezetése.

b) Felel a KNPA-bol kapott koltségvetési tdmogatas jogszerli felhasznaldsaért és
hataridében torténd elszamolasaért.

c) Felelés az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés egyezoségéért, a
konyvvezetés teljességéért, valodisagaért, vilagossagaért, folyamatossagaért, a
gazdasadgi események vonatkozd jogszabalyok szerinti szabdlyos fokonyvi
elszamolasaért, a szamviteli alapelvek érvényesiiléséért, a gazdalkodasi és pénziigyi
korbe tartozo valamennyi feladat ellatasért.

7. Pénziigyi ligyintéz6 (pénztiros) 1 fo
Feladatkorei:

a) Egyes gazdalkodassal kapcsolatos feladatok: pénztarosi feladatok, pénzkezelés,
hazipénztarak vezetése, Onkormanyzati gépjarmivek iizemanyag elszdmolasa,
menetlevelek ellenérzése, szamfejtések.

b) Munkatigyi feladatok: szabadsagok nyilvantartasa, vezetése, kikiildetések és a munkéaba
jaras koltségtéritésének elszamolasa, vezetése, szamfejtése.

¢) Egyéb feladatok: nyilvantartdsok vezetése, katasztrofavédelmi referensi feladatok.

IX.
A hivatal miikédési rendjére vonatkozo dltalinos szabalyok

1. A hivatal miikodését a jogszabalyok, az ezekre épiil6 - jelen SZMSZ -, a belso szabalyzatok,
valamint a képvisel6-testiilet €s a polgarmester dontései, tovabba a jegyz6 utasitdsai hatarozzak

meg.

2. A munkakori leiras a felelosség megallapitasara is alkalmas mddon — tébbek kozott —
tartalmazza a munkakorben ellatando feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkaltatoi jogkor



gyakorlojanak a megjeldlését, a munkakorre vonatkozo sajétos eléirasokat és a helyettesités
modjat.

3. Az iigy intézésére kijelslt koteles a vezetd utasitasa szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 78. §-ban
szabalyozott rendelkezéseit.

4. A polgarmester és a jegyz6 kozosen hatarozzak meg azokat a hivatali feladatokat, amelyek
az onkormanyzat munkajanak szervezéséhez, az Onkorményzati testiiletek dontéseinek
megfelelo elokészitéséhez, végrehajtasdhoz sziikségesek.

5. A hivatal feladatai soran tébb iigyintéz6t érinté tigy koordindldsa esetén az egyiittes
munkavégzésre kell torekedni az egységes hivatali arculat megdrzése és biztositasa érdekében.

6. A hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi kotelesek jelezni a jegyzonek, ha egy adott tigyben
torténd eljarasuk soran osszeférhetetlenségi ok mertil fel. Ilyen esetekben a jegyzo jeldli ki az
tigyben eljaro ligyintézot, sziikség esetén a jegyzd, hataskort gyakorld személytol fiiggéen
onkormanyzati iigyekben a polgarmester illetoleg a jegyzd intézkedik az Ugyintézd
kijelolésérol.

7. A hivatali munkavégzés soran a koztisztviseloknek, illetve munkavallaloknak a lehetséges
feladat-végrehajtasi modok, formak koziil a leggazdasdgosabb és legkoltségkimélébb
megoldast kell valasztani Ggy, hogy az a legteljesebb eredményhez vezessen.

8. A hivatal koztisztviseldi kotelesek folyamatosan fenntartani és tovabbfejleszteni szakmai,
jogi ismereteiket. E korben kiilonosen kotelesek az uj jogszabalyokat attanulmanyozni, a
tovabbképzéseken elhangzott j ismereteket alkalmazni, valamint a koztisztviselok
jogszabalyban meghatérozott és a munkaltatd éltal eldirt kotelezd tovabbképzéseken részt

venni.

X.
A hivatali szervezetre vonatkozé szabalyok

1. A Képviseld-testiilet a hivatali koztisztviselokre vonatkozoan hivatasetikai szabalyzatot adott
ki.

2. A koztisztviselok szamara a jegyz6 kozszolgalati szabalyzatot adott ki.

3. A jegyzbnek és a koztisztviseloknek az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz6l6 2007. évi CLII. toérvény 5. §-aban részletezett esedékesség idopontjaban
vagyonnyilatkozatot kell tenni. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakdroket jelen
SZMSZ 3. szama melléklete hatarozza meg. A jegyzo koteles a jogszabalyi el6irasok és
betéltott munkakordk alapjan  értesiteni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet a
kotelezettségiik teljesitésérol.



4. A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozo szabalyokat a jegyz6 kiilon szabalyzatban éllapitja meg.

XI.
A hivatal képviselete

1. A hivatal képviseletét a jegyzo latja el. Eseti képviselettel a hivatal dolgozdja is megbizhato.

2. A keépviseleti jogot a feladat elldtdsa sordn viselt dontési, illetve végrehajtasi felelosség

korében
a) atorvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet éltal telepitett sajat hataskor,

b) az atruhazott hataskor,
c¢) akiadmanyozasi jogkor
gyakorldja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat.

XIIL
A hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

1. Munkarend:
A hivatal koztisztvisel6inek munkaideje heti 40 éra.
Hétf6tol csutortokig 7:30-16:00 éra, pénteken 7:30-13:30

2. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a koztisztviselé munkaidé beosztasat a fenti pontban
foglaltaktol eltérden is megallapithatja.

3. A munkakozi sziinet idétartama 30 perc. amit a munkaidén beliil 12:00 és 13:00 6ra kozott
vehet igénybe a koztisztviselo.

4. Ugyfélfogadas rendje:

Hétton, kedden: délelétt 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00

Szerdan: délelétt 8:00-12:00

5. A Jegyz6 hétfo délelott, szerda déleldtt, péntek délelott tart tigy félfogadast.

6. A jegyzd rendkiviili tigyfélfogadasi rendet is megéllapithat, a nyari idészakban a hoség
riasztasra, a téli idészakban az év végi munkarendre tekintettel.

7. A hivatal nyitvatartasi ideje alatt telefonon, online médon elérheto.

8. A hivatal dolgozoja a hivatal épiiletét munkaidében csak a jegyzé el6zetes engedélyével,
illetve vele egyeztetve hagyhatja el.

9. A koztisztvisel6k jelenléti fven jegyzik munkaba érkezésiik és tavozasuk iddpontjat.
10. A koztisztviselok szabadsagat a jegyz6 engedélyezi.

11. A hivatal minden dolgozdja az el6zetesen nem engedélyezett, munkabol vald
tavolmaradasanak okat koteles bejelenteni a munkaltatonak (pl.: betegség).



12. Szabadsagigénylés esetén figyelembe kell venni a helyettesité szabadsagigénylését. Tiz
napnal hosszabb tavollét esetén a dolgozénak atadas-atvételi jegyzokonyvben at kell adnia
feladatait a helyettesének.

13. A napi munka befejezése utan a hivatalos helyiségekben, iroddkban elzaratlanul tigyirat,
bélyegz6é nem maradhat.

14. A hivatali helyiségekben, irodakban elhelyezett leltari targyakért annak hasznaldja felelos.

XIII.
A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

1. A hivatal koztisztvisel6i tekintetében a jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
2. A jegyz6 vonatkozasaban a polgarmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

3. A koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi Kinevezéséhez, felmentéséhez é€s
jutalmazasahoz Batya kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges.

XIV.
A kiadmanyozas rendje

1. Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

2. A jogszabalyban meghatarozott sajat hataskdrben

a) a polgarmester,

b) a jegyzd,

¢) az anyakdnyvvezeto,

d) a polgarmester vagy a jegyz6 kiadmanyozasi szabalyzata alapjan barmely ligyintéz6
kiadmanyozhat.

3. A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az atruhazott
kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegdlhato.

4. A kiadmanyozas rendjét a jegyz0 és a polgarmester a hataskorébe tartozé tigyekben kiilon —
kiilon utasitasban hatdrozza meg.

XV.
A helyettesités szabalyai

1. A koztisztviselok a munkakori leirdasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. A
helyettesités a jegyz6 altal kijel6lt munkatérssal oldhaté meg.

2. A jegyz6 helyettesitése, a jegyzoi kinevezés képesitési feltételével rendelkez0, a Hivatalnal
statuszban 1év6 koztisztviseldvel, vagy a Kttv. 251. §-a szerinti masik jegyzo helyettesitésére
adott megbizassal lathato el.

3. A helyettesités idoszakdban torténd eseményekrol, a hozott dontésekrdl a helyettes a
helyettesitett személyt tajékoztatni koteles.



XVIL
Kotelezettségvallalas és utalvanyozasi jogok gyakorlasa

A kotelezettségvallalas és utalvanyozési, ellenjegyzési jog, teljesités igazolas gyakorlasanak
rendjét és részletes szabalyait kiilon szabalyzatok tartalmazzéak.

XVIL
Pénziigyi szamviteli rend

A hivatal szamviteli rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

XVIIL

Hazipénztar, selejtezési, leltarozdsi, munka —tiiz- balestevédelmi és jogteriileteket érintd
rendelezéseit kiilon szabélyzatok tartalmazzak.

) XIX.
Ugykezelési speciilis szabalyai

A hivatal iktatési és irattarozasi rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.

XX.
Munkaértekezlet

.- A hivatal irdnyitasi feladatainak G&sszehangoldsara a polgarmester szilkség szerint
egyeztetnek.

2. Sziikség szerint, de havonta legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
A munkaértekezleten atfogoan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkez6 id6szak fonosabb feladatait, tennival6it. A munkaértekezletre a polgarmestert meg
kell hivni.

XXI.
A hivatal bélyegzoi

1. A hivatal bélyegzoi:

a) Kor alaku bélyegzo: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezo felirat olvashatd:

aa) Batyai Polgarmesteri Hivatal

b) téglalap alaku bélyegz6 (fejbélyegzd) kiovetkezé felirattal:
ba) Batyai Polgarmesteri Hivatal
6351 Batya, Kossuth L. u. 20.

Telefon: (78) 468-026; Fax: (78) 468-475
Adoészam: 15811710-1-03



2. A hivatali bélyegzok sorszammal ellatottak.

3. A jegyz0 bélyegzdje:

Kor alaki bélyegzo: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kovetkezo
felirat olvashato:

..Batya Kozség Jegyzdje™

4. A jegyz6 bélyegzojét kizarolag a jegyz6 hasznalhatja.

5. A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegzokrél a jegyzO megbizottja bélyegzo
nyilvéantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, €s az
atvevo beosztasat és alairasat is.

XXII
Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

A hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi ¢és adatszolgaltatasi, valamint a
kozérdekii adatok nyilvanossagaval dsszefliggd tevékenységet a jegyz6 vagy az altala kijeldlt
felelds latja el a hivatal kiilon bels6 szabalyzataiban és az tigyintéz6k munkakoéri leirasaban
foglaltaknak megfeleloen.

XXIIIL
Kontrollrendszer, belso ellendrzési feladatok ellatasa

1. A jegyz6 a hivatali mikodés folyamataira és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belso kontroll rendszerét, valamint annak részét
képez6 belso ellendrzést.

A hivatalnal a belsé ellenérzés a Képviselo-testiilet dontésének megfeleléen polgari jogi
szerz6dés keretében foglalkoztatott belsd ellendrrel, (kiilsé szervvel vagy személlyel)
gazdasagi tarsasaggal valosul meg.

2. A belsé kontrollok kialakitasa soran a koltségvetési szerv vezetdje figyelembe veszi az
allamhéaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett allamhaztartasi bels6 kontroll standardokban,
valamint a modszertani utmutatokban foglaltakat.

3. A belsd kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasi kiilsé
ellendrzést és belsd ellendrzést végzo szervek altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

4. A jegyzd felelos a bels6 kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén —
érvényesiilo:

- kontrollkérnyezetet,

- kockazatkezelési rendszert,

- kontrolltevékenységeket,

- informacios és kommunikécios rendszert,

- monitoring rendszert kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

5. A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy:

- a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasiagossag, hat€konysag és
eredményesség kdvetelményeivel,

- az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarldsra,

visszaélésre, rendellenes felhasznalasra,



- megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a kiltségvetési szerv
mitkodésével kapcsolatosan,

- a bels6 kontrollrendszer harmonizacidjara és 6sszehangolasara vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek, a modszertani Gtmutatok figyelembevételével.

6. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérsl sz616 370/2011
(XI1.31.) Korm. rendelet alapjan a jegyzé koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben:

- vilagos a szervezeti struktuira,

- egyértelmiiek a hataskori viszonyok és feladatok,

- meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

- atlathaté a human er6forras kezelés.

7. A jegyz6 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mukodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszer, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

8. A jegyz0 koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellenérzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv mikodési folyamatainak szdveges és tablazatba
foglalt leirasa, amely tartalmazza kiilonosen a felelosségi és informacids szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi és ellenorzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és
utdlagos ellendrzését.

9. A jegyz6 koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint kételes
kockazatkezelési rendszert miikSdtetni.

10. A jegyzének a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan
biztositani kell a folyamatba épitett elozetes, utolagos és vezetoi ellendrzést (FEUVE). A
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenorzésérél szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet szerinti nyilatkozatban a jegyzé kételes értékelni
a bels6 kontrollrendszer mindségét.

XXIV.
Zaro rendelkezések

1.A hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata az Onkormanyzat képviseld-testiilete
jovahagyéasaval 2024. marcius 20. napjan lép hatalyba. Egyuttal a Batyai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol kiadott Béatya Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete altal 21/2023. (11.13.) hatarozataval elfogadott szervezeti és mikodési szabélyzat

hatalyat veszti.

2. Jelen Szabalyzat mellékletei:
1. szamu melléklet: Batyai Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos Alapitd

Okirata ’
2. szamu melléklet: A hivatal Szervezeti Abraja
3. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat tételére kiteles koztisztviselok

Batya, 2024. marcius 20.
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e
=

Bukros Noémi Lin
jegyzo




Zaradék:
Jelen szabalyzatot Batya Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a  35/2024. (II1. 19.)
hatarozataval fogadta el.

Batya, 2024. marcius 20.
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1.szamu melléklet

Hatalvos alapito okirat
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3. szamu melléeklet

VAGYONNYILATKOZAT TETELERE KOTELES KOZTISZTVISELOK
(Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekral szolo 2007. évi CLII. torvény

alapjan)
MUNKAKOR JOGALAP GYAKORISAG
Jegyzé 2007. évi CLI. tv. 3. § (1) ¢) 2 év
Gazdalkodasi ligyintézé 2007. évi CLII. tv. 3. § (1) b)- 1 év
c)
Pénziigyi Ugyintézé 2007. éviCLIl. tv. 3. § (1) ¢) 2év
Koordinacids lUgyintézd 2007. évi CLII. tv. 3. § (1) ¢) 2év
lgazgatasi ligyintézé 2007. évi CLIL. tv. 3. § (1) a) 5év
Adéligyi Ugyintézd 2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) a) 5év
Szocialis Ggyintéz6 2007. évi CLII tv. 3. § (1) a) 5év




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Batyai Polgarmesteri Hivatal 2024. marcius 20. napjatél hatdlyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat koteles vagyok

betartani.

Név Munkakére Datum Alairas
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Batya Kizség Onkormanyzata
6351 Batya, Kossuth L. u. 20.

KIVONAT
Bétya Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2024. marcius 19. napjan megtartott
rendkiviili, nyilt iilésének jegyzékonyvébol.

Kihagyva a kihagyandok!

Batva Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
35/2024. (I11. 19.) hatarozata:
A Batyai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkadési Szabalyzatanak médositasa

Hatarozat

1. Batya Ko6zség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a Batyai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a jelen hatarozat 1.mellékletét képezo
tartalommal, 2024. marcius 20. nappal kezd6d6 hatallyal jovahagyja.

2. Batya Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a Batyai Polgarmesteri Hivatal
elfogadasardl szolo 21/2023. (I1. 13.) hatarozatat és az azzal jovahagyott Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatot 2024. marcius 20. napjaval hatalyon kiviil helyezi.

Felelds: Képviselo-testiilet
Hatarido: 2024. marcius 20.

Kmf.
Fekete Csaba sk. Bukros Noémi Linda sk.
polgarmester jegyzo
Junger Péter sk. Marko Janos sk.
képviseld képviselo
jegyzokonyv — hitelesitd jegyzokonyv — hitelesitd

A kivonat hitelédl: PeTyy
2024. marcius 20. _;a‘

b

Bukros Noémi Lind;k"
Jegyz0



