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Az informdciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirasai alapjan
a Batyai Polgdrmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen koézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatdrozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni azon szervezetek koézérdekit adatainak
kezelése soran is, amelyek gazdalkodasi-pénziigyi feladatait a Hivatal latja el. A szabalyzat
hatalya kiterjed:

- Batya K6zség Onkormanyzata,

- Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Batya,

- Bétyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

- Baétyai Polgarmesteri Hivatal,

- Batyai Ovoda,

- Batya Kozség Egészségiigyi és Szocialis Intézménye,

(a tovabbiakban: 6nkormanyzati szervezetek) kézérdekii adatainak kezelésére is.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az 6nkorményzati szervezetek
- kezelésében 1év6 kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztvisel6ik, kozalkalmazottatk, munkavallaléik kézérdekbdl nyilvanos adata
(tovébbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
- hataskoriik és illetékességilk szerint kezelésében 4ll6 kozérdekli adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhat6 adat — kiilsndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaségi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigra jellemzd ismert — valamint az abbdl
levonhaté, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
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10.

11.

12.

modon vagy formaban rogzitett informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
moédjatol, ondllé vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilonosen a hataskérre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabélyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbél elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljérastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy  Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.

adatillomany: az egy nyilvéantartasban kezelt adatok Osszessége;

+®
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a
jogszabdly alapjan kotott szerz0dést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az

- adat keletkezett.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.



4. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

Az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1€v§ kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvdnos adatot — a 2011. évi CXILI.
torvényben meghatdrozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének 4ltalanos szabalyait a 2011. évi CXIL. t6rvény 26.
—27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kizérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benytjtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIL. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtisanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtdsa o

a.) személyesen: a Hivatalnal, iigyfélfogadasi idben.
b.) telefonon a kovetkezé telefonszamokon: +36/78 468-026.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Hivatalnal, iigyfélfogadasi id6ben benyujtva,

b.) postai Giton: az Snkorményzati szervezet vezetSjének cimzett levélben,
c.) elektronikus tton: a batya@batya.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a +36/78 468 475 faxszamon térténhet.

Az igénylé kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyijthatja .
— azdltala irt igénylési formaban, vagy
— az Onkormdnyzati szervezetek 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (1. melléklet)



5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények

- teljesitésérél Bukros Noémi Linda jegyzd gondoskodik.

5.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

— az igényelt adat az onkormanyzati szervezet honlapjan vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanosséagra keriilt,

— az igényelt adat az Onkorményzati szervezetek munkatrsainak nevére,
beosztdsara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény az Onkorményzati ‘szervezetek eljarasra, hataskorére, az

alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithets.

Amennyiben a szoéban eldterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, ko6zérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes
ligyintéz6hoz vagy az 6nkormdanyzati szervezet vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

A kozérdekii adat, k6zérdekbél nyilvanos adat megismerésére irAnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidtbb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
annak k6zértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl val6 tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-&ig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztaté hataridore torténd elkiildése: Bukros
Noémi Linda jegyz6 feladatat képezi.

A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.
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5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség

mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabdlyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést allapitunk
meg, melynek Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlisitett szamla) kibocsatasa Vénné
Sziranyi Katalin pénziigyi iigyintéz6 feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr8l az igényld masolatot

igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirdl az igénylot az igény kezhezvetelet kovet6 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozdsdra az Onkorményzati

szervezetek vezet6i jogosultak.

6. Adatvédelmi eldirdsok

6.1. Az 6nkorményzati szervezetek éltal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz,

6.2.

6.3.

személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekt adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kiovetGen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgailtatis teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé —



7.1.

7.2.

7.3.

részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tigyekben - igy kiiléndsen az
dllami és Onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsira és az erre kotott
szerz8désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositasdra vonatkozdan - koteles eldsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacidés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulés nélkiil kimasolhatd
moddon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kimdasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv a www.batya.hu honlapon — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,
az adatkozlének val6 megkiildésérél Bukros Noémi Linda jegyzd gondoskodik.

7.4.A tv. 37. §-ban meghatérozott alfgldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

7.5.

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithaték el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2016. julius 5. napjatdl 1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kézéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6lo szabalyzat ettél az
idéponttol hatalyat veszti.

Bétya, 2016. julius 4.

P — el
Bukros Noémi Li
jegyzo




.................................. 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeku adat igénylésével kapcesolatos egyéb 1nformac1ok (O-ba tett x jellel kérjitk az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és méasolatot is kérek,
O csak masolat form4jaban igénylem és a masolat

O papir alapu legyen

O sz&mitogépes adathordoz6 legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

0 PenDrive legyen (kérelmeZ6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A miésolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

0 postai aton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlésseb kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja:  wsensamimsisssssesise i
b) Adatko6zlés idopontja: ..........cceiiiiiiiiiiiiiiiiaan,
c) Adat el6készitd megnevezése: .........ocvuviininnnnnnn..
d) A felmeriilt koltség 6sszege: .......ovvviviviiiniiinnnnnn,
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: .........cuivviniiiiniiiinireiieee e e,

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetGen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok: -
NEV: .covinieinee e civessiassers S A S s



1. melleklet a 201 1. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megorzes

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetségei

A viltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viltozasokat kévet6en
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendo

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A viltozasokat kéveten
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A viéltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 éllapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
elérhetdsége

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
mitksdd mas kozfeladatot ellaté szervek *
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasgval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetéje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kbvetden Az el6zb éllapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartdséval
valamint a f6szerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A viltozasokat kbvetéen Az el6z6 éllapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartdsdval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorls
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissftés Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és | A valtozdsokat kivetden Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szvege

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A viltozasokat kbvetden Az el6z6 éllapot térlendd
fovéarosi és megyei kormdanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellaté szerv feladatérol,
tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven

3. A helyi dnkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6zb éllapot 1 évig

archivumban tartdsaval

! Médositotta: 2012. évi XCIII. térvény 79. §.
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Allamigazgatisi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatiskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terlilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasdnak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az tigymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az iigyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
katelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kbzszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsgrt
fizetend6 dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a k6zfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A viltozasokat kdvetten
azonnal

Az el6z allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,

A véltozasokat kévetéen

Az eldz6 éllapot 1 évig

8 az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasdval
madja, eljarédsi szabalyai, a testiileti szerv
iilléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga,
dontései, ilésének jegyzOkonyvei, illetve
gsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

9. | Atorvény alapjén kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel- | benyujtds idépontjat
testilletének nyilvanos tilésére benyujtott kovetéen azonnal
eldterjesztések a benyijtas idépontjatél

10. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 éllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12 A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szol6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetben
haladéktalanul -

13. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el0z§ allapot torlendd
jgények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelés, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot elldto szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasdval
adatgyiijtés eredményei, idobeli véltozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozo adatai .

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellato szerv az egyik szerz$do fél )

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasdra | azonnal archivumban tartasval
vonatkozd éltalanos szerzodési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos | A valtozasokat kévetden Az eldz6 éllapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19.% | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 15 | Az elz6 allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarél szol6 torvény napon beliil archivumban tartasdval
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellaté
szerv kezelésében levo,

a kozadatok Gjrahasznositasirol sz616 torvény
szerint jrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valé
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

20." [ A'19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A vaéltozasokat koveté 15 | Az eléz allapot torlendd
kozadatok tjrahasznositasara vonatkoz6 4ltalanos napon beliil
szerzbdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

| 217 | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozésokat kovetd 15 | Az eldz6 llapot torlendd

MEEallapltotta 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdalyos: 2016. . 1-t4l.
* Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatélyos: 2016. I. 1-t4|.
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kézadatok wjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

napon beliil

227°

A kozadatok tijrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tijékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlend6

238

A kozfeladatot ellat6 szerv altal megkotott, a
kozadatok wjrahasznositasarél sz616 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6dé feleinek megjelslése, a
kizéar6lagossdg id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

24.7

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok tjrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos
Jjogot biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot térlendd

258

A kozadatok tijrahasznositasar6l sz616 térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgéltatasi
szerz6dés vagy més kotelezo ervel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutat6 hivatkozas), amely az jrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, eloallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefilggs koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a

koézfeladatot ellato szerv részére

A vaéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot térlend6

ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

19

A kozfeladatot ellato szerv éves k_éltségve:cése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszdmoloja

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszdmara és személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetok és
vezeto tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint k6ltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

tdmogatasi program megvaldsitasi helyére

* Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatalyos: 2016. 1. 1-t4l.
> Beiktatta: 2012. évi LXIII. tdrvény 23. §. Hatalyos: 2013. I. 1-t4l.

% Beiktatta: 2012. évi LXIII. térvény 23. §. Hatdlyos: 2013. 1. 1-t6.

7 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatélyos: 2016. 1. 1-t6l.

® Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.

° A 2011. évi CXCV. torvény 112. § (1) szerinti sz6veggel lép hatalyba.

10 A 2011. évi CXCV. trvény 112. § (1) szerinti széveggel lép hatalyba.
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vonatkozé adatok, kivéve, ha a kzzététel elott a
koltségvetési thmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

4!

Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéztartishoz tartozé vagyonnal t6rténé
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhéazésra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adésra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak id6étartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil dsszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkill szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra ko6tott - szerz0déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalét
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol sz616 torvényben meghatarozott
nyilvénos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

612

A kozfeladatot ellat6 szerv ltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatdsira,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

Az Eurépai Uni6 tAmogatasédval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Negyedévente

Legalébb 1 évig
archivumban tartasdval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

_____ L Lo

1 A 2011. évi CXCV. torvény 112. § (1) szerinti szoveggel 1ép hatdlyba.
2 A 2011. évi CLXXV. tdrvény 188. § (2) szerint mddositott széveggel 1ép hatélyba.
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