KOZIGAZGATASI SZERZODES . wnallalletie ke

Amely Iétrejott egyrészrol:

Batya Kozség Onkormanyzata

székhelye: 6351 Batya, Kossuth Lajos utca 20.
adoszama: 15724492-2-03

torzskonyvi azonositd szama: 724496

KSH statisztikai szamjel: 15724492-8411-321-03
szamlaszama: 11732040-15337348-00000000
képviseli: Fekete Csaba polgarmester

(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

maésrészrol:

Bityai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
székhelye: 6351 Batya, Kossuth Lajos utca 20.
adoszama: 15828314-1-03

torzskonyvi azonosito szama: 828318

KSH azonosito szamjel: 15828314-8411-371-03
szamlaszama: 11732040-15828314-00000000
képviseli: Fetterné Varadi Aniko elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat,

egylittesen a tovabbiakban: Szerzédo felek)
kozott a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80.

§ (2) bekezdése, valamint az allamhaztartdsrol szold 2011. évi CXCV. térvény 6/C. § (2)
bekezdése alapjan az alulirott helyen és idoben, az alabbi tartalommal:

Szerz8do felek jelen kozigazgatasi szerzodésben (a tovabbiakban: szerzodés) rogzitik a
Nemzetiségi Onkormanyzat helyiséghasznalatival, a Nektv. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott Onkormdanyzati mikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével, a koltségvetési
gazdalkodassal, az informdacios és adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével,
valamint a nyilvantartasi tevékenységgel dsszefliggd szabalyokat.

A szerzOdés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
1. anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Nektv.),
2. Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a

tovabbiakban: Motv.),
3. az dllamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

4. az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.)
Korm.rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

5. a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

6. az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

7. Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a

tovabbiakban: Gst.).



I.A Nemzetiségi Onkormfmyzat miikodése, személyi és targyi feltételek biztositisa

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Batyai Polgdrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) 6351 Batya, Kossuth Lajos utca 20. szam alatti dnkormanyzati
tulajdonu ingatlan épiiletén beliill az Onkormanyzati feladat elldtdsahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt 36 m? irodahelyiség (targyaldterem) ingyenes hasznalatat
biztositja igény szerint, de legalabb havonta 32 6raban: minden hét keddi napjan 12:00 6ratol -
16:00 6raig, minden hét szerdai napjan 8:00 oratol — 12:00 oraig.

2. Jelen szerzidés I. pont 1. alpontban meghatérozott helyiséghez kapcsolddd, illetve a
feladatellatashoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapesolodd rezsikSltségeket és

fenntartasi k6ltségeket az Onkormanyzat viseli.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat -erre vonatkozo igénye esetén- kozmeghallgatas megtartisa
érdekében az C)nkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére bocsat ingyenesen,

egy erre a célra alkalmas helyiséget.

4. Az Onkormanyzat lehetévé teszi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkorményzati
intézményekben a rendezvényeik ingyenes megszervezését. A teremhasznalatot elére kell
egyeztetnie az elndknek a polgarmesterrel €s az intézményvezetdjével legalabb a rendezvény

megtartasa el6tt 15 nappal.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a hasznalatba vett helyiséget és annak felszereléseit kizarolag
alapfeladatainak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, koteles azokat
rendeltetésszertien haszndlni, és az ésszer(i gazdalkodas szabalyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles megtériteni a nem

rendeltetésszerii hasznalatbdl eredd karokat.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettséget véllal, hogy a hasznalatba adott helyiség
hasznalati jogat harmadik félnek semmilyen formaban nem engedheti at.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlasaval az ¢pliletben folyd munkat
nem zavarhatja, koteles megtartani az épiilet rendjét.

8. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvet6
személyi feltételeket oly modon, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
adminisztrativ, torvényességi, és pénziigyi gazdalkodasi feladatokat a Hivatal nemzetiségi
onkormanyzattal kapcsolatos feladatok ellatdsaban kozremiikodd munkatarsai utjan latja el

hivatali munkaid6ében.

9. Az Onkormanyzat a Hivatal munkatédrsain keresztiil ellétja a Nemzetiségi Onkorményzat
részére a kovetkezo feladatokat:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tiléseinek elokészitése, kiilonosen a meghivok,
az el6terjesztések, valamint a testiileti {ilések jegyzOkonyvei esetében, tovabbi a



jegyzokonyvek benyujtasaban valo kozremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitése és postazasa;

- a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi

feladatok ellatasa;
- a Nemzetiségi C")nkorményzat mikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos

nyilvantartasi, adatszolgaltatasi. iratkezelési feladatok ellatasa;
- ajelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasa.

10. A 9. pontban meghatarozott feladatellitashoz kapcsolodo koltségeket - a Nemzetségi
Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznélata kivételével — az Onkomla’myzat viseli.
Az ezt meghaladé feladatok koltségeit és az egyéb miikodési koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat az allami timogatasbol és egyéb bevételeibél biztositja.

11. A 9. pontban meghatarozott, a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével Gsszefiiggé
feladatokat a hivatal kijeldlt koztisztviseloi latjak el. Valamennyi e korbe tartozé feladat csak
¢s kizarélag a hivatali koztisztviselok altali elvégzése esetén tekintheté joghatalyosnak és

érvényesnek.

12. A Hivatal segitséget nyljt a Nemzetiségi Onkormanyzat sziamara a palyazatok
benyujtasahoz és lebonyolitasahoz, azzal a feltétellel, hogy a palyazat benyujtasara vonatkozo
kotelezettségvallalast megelézéen a Nemzetiségi  Onkormanyzat a  kapcsolodé
anyagot/dokumentdciot hianytalanul a Hivatal rendelkezésére bocsatja. A palyazati
kifizetésekhez kapcsolodo, szakmailag megfeleld kotelezettségvallaldssal alatamasztott
szamlak, illetve egyéb bizonylatok Hivatalhoz térténd benyujtdsa a szdmla vagy bizonylat
kiallitasanak alapjaul szolgalo teljesités megtdrténtét kovetd két honapon beliil lehetséges. Az
ezt kovetben vagy szakmailag megfelelo kotelezettségvallalassal ala nem tamasztott
szamlakért, illetve bizonylatokért a Hivatal pénziigyi €s jogi felelosséget nem vallal.

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a Képviselé-testiilet felel, a
szabalyszerliségéért az elnok felel. A veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért az

Onkormanyzat nem tartozik felel6sséggel.

14. Szakmai segitségnyjtas keretében a jegyz0 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési
eloirasoknak megfelelé -megbizottja az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt
vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyjt annak iilésén és azon
kiviil is a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodését illetden.

15. A jegyzd legkésobb a képvisel6-testiileti tilést koveté 10. napjaig alairasra elokésziti a
képviseld-testiileti iilések jegyzokonyveit. A jegyzokonyvet az elndk vagy akadalyoztatasa
esetén az elndkhelyettes, valamint a jegyzokonyv hitelesitésre kijelolt személy koteles a
jegyzokonyvet annak elkészitésétdl szamitott 3 napon beliil aldirni.

16. Az elkésziilt és aldirt jegyzdkonyvek Bacs-Kiskun Varmegyei Kormanyhivatalhoz a
Torvényességi  Feligyeleti frasbeli Kapesolattartas Modul feliileten (TFIK)  torténé
megkiildésérdl a jegyzo vagy az altala megbizott koztisztvisel6 gondoskodik.
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17. Az Onkormanyzat sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios

rendszer hasznalatat.

18. Szerzodé felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal kézremiiksdésével a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus ligyintézési
és adminisztrativ feladatok az Onkorményzati ASP rendszerben régzités mellett keriilnek
teljesitésre, azok elvégzése csak ebben a formaban tekintheté joghatalyosnak és €rvényesnek.
Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettséget vallal fentiek tudomdsulvételére és maradéktalan
betartasara, a hozza, személyesen, postai, elektronikus (pl. e-mail, hivatali kapu) Gton beérkez6
iratok Hivatal részére az Onkormanyzati ASP rendszerben vald rogzités érdekében torténd
atadasara. A Hivatal csak és kizarolag az 6nkormanyzati ASP rendszerben régzitett feladatok

teljesitéséért tud felelosséget vallalni.

19. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi adminisztracios feladatait a gazdalkodasi
szabalyzatnak megfelelden a jegyzo altal kijelolt gazdalkodasi vagy pénziigyi iigyintézok

végzik.

20. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztari pénzkezelését a Hivatal pénztérosa latja el a

gazdalkodasi szabdlyzat szerint.

21. A Nemzetiségi Onkomlényzat konyvelési, eszkdz nyilvantartasi, vagyongazdalkodasi
feladatait a jegyz0 altal kijel6lt gazdalkodasi tigyintézo latja el.

22. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzeszkdzeibll vasarolt eszkoz nyilvantartasba vétel céljabol Hivatal illetékes dolgozojanak
bemutatni. a szamlat utalvanyozni, illetve gondoskodni a szakmai teljesités igazolasrol.

23. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénz-és vagyongazdalkodaséat a gazdalkodasi szabalyzat
szerint az abban megjelolt személyek kotelesek végezni.

24. Ahhoz, hogy az Onkormanyzat, a jegyz6, a Hivatal megbizott munkatarsai fenti és jelen
egylittmiikodés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndkének szoros egyiittmiikodése és iranymutatasa sziikséges.

25. A Nemzetiségi Onkormédnyzat a rendelkezésre allo anyagi, térgyi eszkozokkel,
lehet6ségekkel a célhoz kotottség és a takarékossagi elvarasoknak, kotelezettségeknek

megfelelden €l

26. A Nemzetiségi Onkorményzat adataiban bekovetkezett valtozasrol a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, vagy a jegyzd tajékoztatja a Hivatal pénziigyi iigyintézojét és
gazdalkodasi tigyintéz6jét. A Hivatal pénziigyi ligyintézéje haladéktalanul gondoskodik a



torzskonyvi bejegyzés modositasanak kezdeményezésérdl. A hivatalos dokumentumokat a

Nemzetiségi Onkorményzat elnoke irja al4.

27. Az adoszam valtozasat el6idézé tervezett eseményekrodl, véltozasokrél a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke elézetesen tajékoztatjia a Hivatal pénziigyi iigyintéz6jét a sziikséges

intézkedések megtétele céljabol.

28. Az Onkorményzat az 4ltala fenntartott honlapon feliiletet biztosit a Nemzetiségi
Onkorményzat szamara a mikodésével kapcsolatos tdjékoztatasi és kdzzétételi kotelezettségei
teljesitéséhez. A kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését a Hivatal
egyebekben kiilon torvény alapjan, a Hivatal kozremikodésével biztositja.

II. A Nemzetiségi Onkormsinyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

1. A Kkoltségvetés elkészitése, elfogadasanak rendje

1.1. A gazdalkodasi tigyekre vonatkozéan az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzattal
torténd kapcsolattartisra a Hivatal gazdalkodasi tigyintézojét jeloli ki.

1.2. A Hivatal gazdalkoddsi ligyintézdje a jegyz6 meghatalmazasa alapjan a kozponti
koltségvetési torvény hatdlybalépését koveten egyeztetéseket folytat le a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével. A Hivatal gazdalkoddsi tigyintézdje az egyeztetések soran a
koltségvetési  hatdrozattervezet elokészitéséhez sziikséges adatokat - a kéltségvetési
torvénybol, egyéb jogszabalyokbol adddo részletes informacidk rendelkezésre allasat
kovetden — kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Aht. 23-26. §-aban és az Avr. 24. §-ban, tovabba az Avr. 27-29. §-dban foglalt szabdlyokat

kell megfeleloen alkalmazni.

1.4. A Hivatal altal elkészitett koltségvetési eloterjesztést és a hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

elé.

1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a kéltségvetési hatarozat-tervezetet februar 15-éig.
ha a kozponti koltségvetési térvényt az Orszaggy(ilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrol sz6lo torvény hatalyba 1épését kovetd negyvenotddik napig nyujtja
be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a koltségvetés elfogadasardl

hatarozatot hoz.

1.7. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésérdl szolo hatarozatot a jegyzokonyv alairasat



kovetden a jegyz0 atadja a gazdalkodasi tigyintézonek.

1.8. Kozéptavu tervezés: A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésobb a koltségvetési hatdrozat
elfogadasaig hatarozatban éllapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szolo 2011.
évi CXCIV. torvény 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom
évre varhato 0sszegét, amelyet a Hivatal gazdalkodasi tigyintézoje készit el.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat, ha az eredeti eldiranyzatan feliil tSbbletbevételt ér el,
bevétel kiesése van, illetve kiadasi eléiranyzatan beliil atcsoportositast hajt végre, hatarozataval
modositja az €ves koltségvetésének eldirdnyzatat. Az eldiranyzat modositasat a Hivatal késziti

eld.

2.2. Az Aht. 34. § (5) bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat - az elsé negyedév
kivételével - negyedévenként a dontés szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal mddositja a

koltségvetési hatarozatat.

3. Kaoltségvetési informacio-szolgaltatas, egyéb gazdalkodasi feladatok

3.1. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerint ellatja a Nemzetiségi Onkorma’myzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat
€s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozo belsé szabélyzataiban a Nemzetiségi

Onkormanyzatra vonatkozdan elkiiléniilten szabalyozza.

3.2. A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalo dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzodéseket, bankszamlakivonatokat, szamldkat stb.) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske —
vagy e feladattal megbizott tagja- koteles haladéktalanul a Hivatal gazdalkodasi tigyintézéjének

leadni.

3.3. A vonatkozé rendeletekben meghatarozott adatszolgdltatis sordn a szolgéltatott adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felelds.

3.4. A Hivatal gazdédlkodasi ligyintézéje a Magyar Allamkincstar szamara hatéaridére elkésziti,
és megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével sszefiiggd koltségvetési jelentéseket,
és az id6kozi koltségvetési mérlegjelentéseket.



3.5. A Hivatal gazdalkodasi iigyintézéje a Nemzetiségi Onkormanyzat éltal jovahagyott
koltségvetést, €vkozi beszamoldkat és a zarszdmadast a KGR rendszeren keresztiil megkiildi a

Magyar Allamkincstarnak.

3.6. A Hivatal pénziigyi ligyintézéje a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisaban az
adokotelezettségnek eleget tesz, bevallasokat elkésziti.

3.7. A Hivatal biztositja, hogy a f6kdnyvi ¢s analitikus nyilvéntartds soran a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevétele és kiadasa elkiilonitetten keriiljon kimutatasra.

3.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasaval kapcsolatos adatszolgaltatast a Hivatal
gazdalkodasi ligyintézoje végzi, amelynek teljesitésében a Nemzetiségi Onkormémyzat elndke
a gazdalkodasi ligyintézo kérésére kozremukodik.

4. Beszamolasi kotelezettség

4.1. Az éves koltségvetési beszamolorol szolo hatdrozati javaslatot €s eloterjesztést a Hivatal
gazdalkodasi tigyintézdje készit el a hatalyos Aht-ban és az Avr-ben maghatarozott feltételek

szerint.

4.2. Az éves koltségvetési beszamolot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a
Nemzetiségi Gnkorményzat Képviselo-testiilete elé, Ugy hogy a Képviseld-testiilet elé
terjesztést kovetd harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kdvetd dtodik hénap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasrdl szolo
zarszamadasat hatarozatban koteles elfogadni.

5. Kotelezettségvallalis

5.1. A kotelezettségvallalas a kiadasi eldiranyzatok terhére a fizetési kotelezettségvallalasrol
sz010 szabalyszer(en tett jogi nyilatkozat.

5.2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a feladatok elldtdsa (végrehajtésa) soran fizetési
vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) az elnék,
vagy az dltala irasban felhatalmazott Onkorményzati képviselé jogosult. A
kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zbdnie arrél, hogy a
rendelkezésre alld fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés utan, és csak irasban torténhet. Az Avr. 56.
§ (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételér6l. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a Hivatal folyamatosan,

naprakészen vezeti. A nyilvantartast a pénziigyi ligyintézo vezeti.



5.4. A kotelezettségvallalas nyilvantartasdt vezetd ligyintézo koteles jelezni a jegyzének, ha
valamelyik kiemelt elGiranyzat teljes egészében lekotésre keriilt. A kotelezettségvallalas
modositasa, meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szereplé adatok médositasarol, torlésérdl, az Avr. 46. § szerint érintett évek
szabad el6éiranyzata modositasara.

6. Pénziigyi ellenjegyzés

6.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi cllenjegyzésekor a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére
jogosult személy meggy6zddik a jogszabaly altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt

alairasaval igazolja.

6.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsiban a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Hivatal gazdalkodasi ligyintézdje a jegyzé irasbeli felhatalmazasara. A
felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban tortéhet.

6.3. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gyszidnie
arrol, hogy:

- ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas

targyaval Osszefliggd kiadasi elSiranyzat rendelkezésre dll-e, illetve a befolyt, vagy

varhatoan befolyd bevétel biztositja-¢ a fedezetet,
- azeloiranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre

all-e,
- akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

6.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6.3. pontban elbirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot és a jegyz6t.

6.5. Ha a kotelezettségvéllalo a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kételes az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§
(4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. A pénziigyi ellenjegyz6 a tényr6l haladéktalanul
irdsban tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke a taj€koztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil kateles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

6.6. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumaval €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult

személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolis

7.1. Teljesités igazolas a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) elétt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt,



illetve a teljesitést alatamasztd egyéb dokumentumban el6irt kitelezettség teljesitésének.

7.2. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magdban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7.3. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke irdsban jogosult vagy az éltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi

onkormanyzati képviseld.

7.4. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.5. A teljesités igazoldsa szamla alapjan torténd kifizetés esetén a szamlan torténik.

7.6. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési ktelezettség teljesitéséhez, amely
- jogszabalyon,
- joger0s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen,
- a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak maédjat, tovabba a
felek valamennyi jogat ¢s kotelezettségét megallapito kételezé eldirason alapuld
fizetési kotelezettségnek mindsiil.

7.7. A termékértékesitésbdl, szolgaltatds-nyujtasbol szdrmazo, szamla alapjan befoly6
bevételek tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil. A szamlan szerepld
termék vagy szolgaltatas felhasznaldsanak tényét a bizonylaton régziteni kell, megjelslve a
felhasznalas helyét, céljat, datumat.

8. Ervényesités

8.1.Az érvényesités az utalvanyozast megel6z06 pénziigyi tevékenység.

8.2. A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitd ellendrzi az Gsszegszertiség
helyességét, a fedezet meglétét, valamint hogy a bizonylat megfelel-e a jogszabélyban eléirt
tartalmi ¢s formai kovetelményeknek.

8.3. Az érvényesitést a Hivatal - a jegyzo altal belsé szabalyzatban ezzel megbizott pénziigyi,
szamviteli szakképesitési - koztisztviseloi végzik.

8.4. Az érvényesitének ellendriznie kell a fedezet meglétét (a kifizetés eldirasa és a
fedezetigazolas meglétének ellendrzésével), a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, belsé
szabalyzatok eloirasainak megtartdsdt. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a
jogszabalyok, illet6leg belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvdnyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozd erre



irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell

megfelelen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. Az utalvany a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének. elszamolasanak
elrendelését jelenti.

9.2. A Nemzetiségi Onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnék vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

9.3. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas

utan kertilhet sor.

9.4. Az utalvanyozas a Hivatalban rendszeresitett modon irasban térténik.

9.5. A kiadasok teljesitésének alapja a hatilyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat.

10. Osszeférhetetlenségi szabalyok

10.1. A Nemzetiségi (")nkonnényzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykodnyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

10.4. A mindenkor hatalyos Batyai Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Szabélyzata
tartalmazza a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket és alairas-mintajukat.

10.5. Az 5.-10. pontjaiban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatilyos Batyai
Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.
11. Pénzellatas

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szdml4jat a Kincstarnal vagy més
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint az OTP Bank Nyrt. 11732040-
15828314 szamu 6nallo pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett
aldirasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintdit tartalmazd aldirasi
cimpéldanyokat a Hivatal pénziigyi tigyintézéje 6rzi és folyamatosan nyomon kéveti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete az elndk javaslatdra hatarozataban
dont a szamlavezetd megvéltoztatasarl. A szamlavezetd megvaltoztatasarsl hozott
dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idGpontja elétt
harmine nappal megel6zden a pénziigyi ligyintézén keresztiil értesiti.

11.4. A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabalyban meghatirozott szamldkkal &s
alszamlakkal rendelkezhet.

11.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat hézi pénztaraban a készpénz bevételek és készpénz
kiadasok nyilvantartdsait a Hivatal kijelolt koztisztvisel6je (pénztaros) végzi a munkakéri
leirasaban meghatarozottak szerint, a hatalyos szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat pénztari pénzkezelése a Hivatal Pénzkezeldsi
Szabalyzatéban rogzitettek alapjan torténik. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miiksdéséhez,
feladatainak ellatasahoz sziikséges készpénz, értékpapirok és egyéb értékek (szigori
szamadasu nyomtatvanyok stb.) forgalmanak lebonyolitdsara, megérzésére kijeldlt helyiség a
Hivatal épiiletében talalhato hazipénztar.

11.7. Készpénzfelvételre az elndk, illetve az altala irisban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 jogosult. A Nemzetiségi Onkorményzat pénztarabol felvett
osszeggel legkés6bb 30 napon belill, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvényben
meghatarozott alaki ¢s tartalmi kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal kételes
elszamolni annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiaddsokat rogziteni lehessen.
Az elbleggel valo elszamolasig ujabb eléleg nem vehetd fel.

11.8. A hazipénztar miikodésével, személyi és targyi feltételeinek biztositasaval kapcsolatos
szabalyokat a Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza. A pénzgazdalkodassal, illetve a
készpénz és banki forgalommal kapcsolatos egyes jogkordk gyakorlasara a Pénzkezelési
Szabalyzatban szerepld, ott feltiintetett személyek jogosultak.

11.9. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal eldleg felvételére jogosultak nevét és aliras mintajat
a szerzbdés 2. melléklete tartalmazza. Az elszamolasi eldleg felvételéhez kapcsolodo
kotelezettségvallalas a szerzodés 1. szami mellékletét képezé nyomtatvanyon keriil
nyilvantartasba vételre. Ennek kiadasa a pénztaros feladata.

11.10. A Nemzetiségi Onkorményzathoz torténé befizetéseket hézipénztarba nem lehet
befizetni, azt csak a szdmlavezetd pénzintézethez kozvetleniil lehet. Ennek ellenérzése a

pénztaros feladata.

11.11. A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamldjara befizetés csak véglegesen atadott
pénzeszkdzként torténhet. Ennek nyomon kévetése a pénziigyi ligyintézo feladata.
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11.12. A szigorl szamadéasi nyomtatvanyok nyilvantartasat a Hivatal pénziigyi Ugyintézdje

vezeti a munkakori leirasaban foglaltak szerint.

12. Vagyongazdalkodas

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartisait Hivatal a
gazdalkodasi tigyintézdje vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni &s pénziigyi
helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért a Hivatal gazdalkodasi

ligyintézoje a felelos.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zdrszamadasi hatdrozatban kerill bemutatdsra, amelyet a Hivatal gazdalkodasi
ligyintézoje készit el8. A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartas szerinti
vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

12.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat- jogszabdlyi keretek kozott- at nem ruhdzhato
hatdskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a
tulajdonat képezé vagy az allam, helyi 6nkormdnyzat, vagy méas nemzetiségi 6nkorményzat
altal hasznélataba adott vagyon (vagyonelemek) hasznélatanak szabdlyait. Ennek elkészitése

a Hivatal gazdalkodasi tigyintéz6jének feladata.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznélatéban allo — az
Onkormanyzat dltal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek biztositasdhoz
ingyenesen hasznalatba adott vagyontargyak kivételével — vagyontargyakrol nyilvantartast a
Hivatal vezeti. A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontirgyakban bekévetkezé
valtozasokrol informaciot a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke szolgaltat a Hivatal részére.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon leltarozza. A leltarozds megszervezése a
Hivatal feladata, amelynek végrehajtisaban az elnok koteles egyiittmikédni. A
Nemzetiségi Onkorményzat vagyondnak leltdrozasaban az elnok vagy az 4ltala iriasban
kijelolt képviseld kozremiikddik. A leltdrozas soran felmeriilt esetleges tbblet vagy hidny
megallapitisa utdn a kivizsgdlas és a felelosség megéllapitisa a Nemzetiségi
Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

12.6. A vagyontargyak selejtezését a Felesleges vagyontargyak hasznositasaré] és
selejtezésérol szolo szabélyzatban eldirtak szerint kell elvégezni.

13. Belsé ellenorzés

13.1. Az Onkormanyzat és intézményei belsé ellenérzésére vonatkozod szabalyok
vonatkoznak a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodéséra. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozdsdban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
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mitkddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacios és kommunikéacios rendszert, tovabba g nyomon

kévetési rendszert.

13.2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért feleldés miniszter altal kozzétett

modszertani Utmutatokban leirtakat.

13.3. A Hivatal kételes gondoskodni a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé bels
kontrollrendszer kialakitasarol.

13.4. A Hivatal Bels6é Ellenorzési Kézikonyvét a Nemzetiségi Onkormémyzat belsd
ellendrzési feladataira is alkalmazni kell.

13.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzését megbizasi szerzodés keretében
megbizott belsé ellendr latja el. A belsé ellendrzés megallapitasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke kételes megvizsgalni, a sziikséges intézkedéseket megtenni.

ITI. Egyéb rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormaényzat tartozasaiért az Onkormanyzat kizarélag abban az esetben és
addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon szerzddésben vallalta. Az Onkormanyzat a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik dontési
jogosultsaggal, a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatinak torvényességéért, a bevételi és
kiadasi eléiranyzatok megallapitasaért felelosséggel nem tartozik. Az adossag rendezési eljaras
soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért az Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

2. Szerz6do Felek kijelentik, hogy a jelen szerzodésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el,
az egylittmikodés soran annak szabalyait kolcsondsen betartjak. Szerz6do felek kélesonosen
és kozos érdekeik szem elott tartdsaval arra térekednek, hogy a jelen szerzédésben foglaltakon
tul is kiteljesitsék a két szervezet egyiittmikodését.

3. A jelen szerz8désben nem szabalyozott kérdésekben a Szerz6do felek az Motv. és a Nektv.
rendelkezéseit tekintik iranyadonak.

4. A Szerz6d6 felek megéllapodnak, hogy jelen szerzddésbdl eredd vitds kérdésekben a
kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. év L. torvény alapjan illetékességgel rendelkezd
Kecskeméti Kozigazgatasi és Munkatigyi Birdsag jar el.

5. Jelen szerzbdést a Szerz6dd felek hatdrozott idére a Nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, és sziikség szerint, altalanos vagy 1d6kozi vélasztas esetén az
alakul¢ iilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak, és sziikség szerint mddositjak.
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6. Szerz6do felek megéllapodnak abban, hogy jelen szerz6dés alairasaval egyidejiileg a koztiik
2021. december 1. napjan Iétrejott B/2201-2/2021. iigyiratszamu kozigazgatasi szerzddés

hatalyat veszti.

7. Jelen szerzodést Batya Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete .../2024. (....)
hatérozataval, a Batyai Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete .../2024. (.. -

RNO. Kt. hatarozataval hagyta jova.

Batya, 2024. .........

Batya Kozség Onkormanyzata Batyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Fekete Csaba Fetterné Varadi Aniko6
polgarmester elnok

Ellenjegyzem: Pénziigyileg ellenjegyzem:

Batya, 2024. .... Batya, 2024......
Bukros Noémi Linda Macsai Ildiké
jegyzd gazdalkodasi ligyintézé
Zaradék:

A szerzodést Batya Kozség (")nliorményzata Képviselo-testiilete .../2024. (.....) hatarozataval,
a Batyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete .../2024. (....) RNO. Kt.

hatarozataval jovahagyta.

Batya, 2024. ............

Bukros Noémi Linda
Jegyz0
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1. szamu melléklet

ELSZAMOLASI ELOLEG FELVETELE

Eloleg felvételének CELIa: ...ovennnnrrvininiririiereirrirerrenrerenrrrerernerosssssssscnnneeennesennnes

HIVATKOZASL v v cnvvvmmimssns snniiineissndsashtas i sri s et i s s e S e ST a3 o mamcmary o as s

FIGIED OSSTEOER: oovunuaunmwnimmevinss s @wessys s o sm sy e o e i s s e e e e e 55

G160 TRIVBNOTEY suisnunumorsnnnss ioniis ionsinns +ab snarbnia o tanks shARRTRAB AR SRR s S ommma e B TRONEN TS

ELSZAMOLASI HATARIDO: legkésibb a felvétel napjatol szamitott 30 nap

Adott személy egy idGben csak egy jogcimen vehet fel €s tarthat magénal eldleget. Az eldleg
elszamolasianak hatarideje legkésobb a felvételtél szamitott 30 nap. Késedelmes
visszafizetés esetén az 1995. évi CXVIIL. tdrvény 72. § alapjan az 6sszeg felvevoje kamatot

koteles fizetni.

Batya, 20......oooiiii

A pénzilgyi fedezet a 202..... 6vi KOISEEVEIESDON . .ouviies susinisissmnnmssiss s nmmmmsmm s s s imie
glorinyzaten rendelkezésre alli counmiimaammmmaes korm. fInkeid cooeivsr i oo
4111 RO Ft. 8sszegben nyilvantartasba véve.

] ) | B 2 U S

BAtY2, 202 .. veeeeeeeeeeeeeee e

Micsai Ildiké
gazdalkodasi {igyintézé

Pénziigyi ellenjegyzo Kotelezettségvallalo
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2.

Eléleg felvételére jogosult személyek

szamu melléklet

Név

Alairas-minta

Fetterné Varadi Aniko elnok

Kolomparné Csikos Viktoria elndkhelyettes
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